Kārtība kursa darbu izstrādei un aizstāvēšanai

Kārtība kursa darbu izstrādei un aizstāvēšanai


SATURS

21. VISPĀRĪGIE NOTEIKUMI


22. KURSA DARBU IZSTRĀDES UN AIZSTĀVĒŠANAS ORGANIZĒŠANA


43. Kursa DARBA VISPĀRĒJĀ UZBŪVE UN STRUKTŪRA


54. DARBA NOFORMĒŠANA


85. DARBA SATURA RAKSTUROJUMS


96. KURSA DARBA AIZSTĀVĒŠANA


107. KURSA DARBA SAGATAVOŠANAS UN NODOŠANAS KĀRTĪBA


108. IZMANTOTĀS informācijas AVOTU  SARAKSTA NOFORMĒŠANA


11PIELIKUMI





1. VISPĀRĪGIE NOTEIKUMI

1.1. Metodiskie noteikumi izstrādāti koledžas studējošajiem kursa darbu izstrādei un noformēšanai. 
1.2. Katra koledžas studiju nodaļa var noteikt papildus prasības darbu izstrādei un noformēšanai nodaļā. Tad papildus prasības tiek noformētas kā pielikums šiem noteikumiem un apstiprinātas koledžā noteiktā kārtībā.
1.3. Kursa darbu izstrādāšanas mērķis ir nostiprināt studentu zināšanas un prasmes attiecīgajā kursā un sekmēt sava viedokļa argumentēšanas iemaņu apguvi, apgūt zināšanas un pieredzi zinātniski – praktisko pētījumu veikšanā, noformēšanā un prezentēšanā.
1.4. Kursa darbu skaits un aizstāvēšanas laiks ir noteikts studiju programmā un studiju kalendārajā grafikā.

1.5. Kursa darba autors savā darbā izmantojot citu autoru darbus sniedz atsauci uz izmantoto materiālu autoru un ir atbildīgs par autortiesību ievērošanu. Konstatējot pārkāpumu kursa darbs netiek pieņemts aizstāvēšanai vai iegūtais vērtējums tiek atsaukts/anulēts.
2. KURSA DARBU IZSTRĀDES UN AIZSTĀVĒŠANAS ORGANIZĒŠANA

2.1. Par kursa darbu organizēšanu ir atbildīgs koledžas direktora vietnieks studiju darbā un studiju nodaļas vadītājs.
2.2. Kursa darbu tematus un kursa darbu vadītājus apstiprina koledžas direktors.

2.3. Direktora vietnieks studiju darbā:

2.3.1. Kontrolē kursa darbu izpildes gaitu, piedalās novērtēšanas komisijas darbā.
2.3.2. Sagatavo rīkojumu par kursa darbu novērtēšanas komisijas sastāvu un iesniedz koledžas direktoram apstiprināšanai.

2.4.  Koledžas studiju nodaļas vadītājs:

2.4.1. Organizē kursa darbu izstrādi un aizstāvēšanu nodaļā, piedalās kursa darbu aizstāvēšanas komisijā.
2.4.2. Sagatavo kursa darbu paraugtematus.
2.4.3. Izveido kursa darbu izstrādāšanas un aizstāvēšanas kalendāro grafiku un paziņo to studentiem un kursa darbu vadītājiem.
2.4.4. Sagatavo rīkojumu par kursa darbu tematu apstiprināšanu un iesniedz koledžas direktoram.
2.4.5. Apkopo ieteikumus par kursa darbu kvalitātes uzlabošanu un iesniedz tos izskatīšanai Koledžas Akadēmiskā personāla metodiskai padomei vai nodaļas akadēmiskā personāla padomei.
2.5. Kursa darbu vada kursa darba vadītājs.
2.6. Kursa darbu vadītāji:

2.6.1. Konsultē studējošos kursa darbu izstrādē un noformēšanā.
2.6.2. Atbild par kursa darba atbilstību šajos noteikumos minētajām noformēšanas un satura prasībām.

2.6.3. Raksta atsauksmi par kursa darbu un novērtē to pirms aizstāvēšanas. Ar to iepazīstina studējošo vismaz vienu dienu pirms darba aizstāvēšanas.
2.6.4. Raksta atskaiti par visiem vadītajiem kursa darbiem kopumā. To iesniedz atbilstošās studiju nodaļas vadītājam 5 darba dienu laikā pēc kursa darbu aizstāvēšanas.
2.6.5. Piedalās kursa darbu aizstāvēšanā un novērtēšanā.
2.6.6. Sagatavo priekšlikumus kursa darbu kvalitātes paaugstināšanai, metodisko noteikumu izmaiņām un papildinājumiem.
2.7. Studējošais kursa darba tēmu izvēlas patstāvīgi vai konsultējoties ar kursa darba vadītāju. Izvēlētajai kursa darba tēmai jābūt abpusēji saskaņotai. 
2.8. Kursa darbu vērtē komisija. Komisijā ir vismaz divi komisijas locekļi, kas koleģiāli, atbilstoši kursa darbu novērtēšanas kritērijiem, pieņem lēmumu par novērtējumu. 
2.9. Kursa darbu galīgajā novērtējumā ņem vērā arī vadītāja doto vērtējumu, prasmes prezentēt un aizstāvēt viedokli.
2.10. Kursa darbs tiek novērtēts 10 ballu sistēmā.
2.11. Ja studējošais attaisnojošu iemeslu dēļ noteiktajā datumā nav izstrādājis un aizstāvējis kursa darbu – atbilstošās studiju nodaļas vadītājs noteiktajā kārtībā organizē atkārtotu kursa darba aizstāvēšanu.
2.12. Studentam kursa darba galīgais vērtējums tiek paziņots ne vēlāk kā trīs darba dienu laikā pēc tā aizstāvēšanas.
2.13. Pēc aizstāvēšanas kursa darbu uzglabāšanas kārtību nosaka atbilstošās studiju nodaļas akadēmiskā personāla padome. Studenti savus kursa darbus var saņemt, pēc studiju noslēguma. 
3. Kursa DARBA VISPĀRĒJĀ UZBŪVE UN STRUKTŪRA

3.1. Kursa darba sadaļas.
3.1.1. Titullapa
3.1.2. Satura rādītājs ar lappušu norādēm. Satura rādītāja veidošanai darbā izmantojama teksta dokumenta automātiska formatēšana.
3.1.3. Tabulu saraksts ar numerāciju, nosaukumiem un lappušu norādēm.
3.1.4. Attēlu saraksts ar numerāciju, nosaukumiem un lappušu norādēm. Ar attēlu saprot jebkuru ilustrāciju, shēmu, diagrammu u.tml.
3.1.5. Darbā lietoto saīsinājumu saraksts (simbolu, akronīmu, abreviatūru skaidrojumu saraksts). Sarakstu var neveidot, ja saīsinājumi ir mazāk par 7, tad to paskaidrojumus ievieto darba tekstā. Kā tiek veidoti saīsinājumi skatīties LR MK 28.09.2010. noteikumus Nr. 916 “Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība”.

3.1.6. Anotācija latviešu valodā un vienā svešvalodā.
3.1.7. Ievads.
3.1.8. Darba sadaļas, iedalītas nodaļās un apakšnodaļās. Darba satura teorētiskā un praktiskā apraksta apjoma rekomendējamā attiecība 30 : 70.
3.1.9. Secinājumi. Secinājumiem jāsatur jauna, autora pētījumos iegūta informācija – teorētiskās atziņas, jauni eksperimentālie dati, praktiskie rezultāti, nevis vispārējo, jau zināmo apgalvojumu atkārtojums. Ieteicams katras aprakstītās tēmas beigās izveidot būtiskāko secinājumu apkopojumu un to rakstīt kā šīs sadaļas pēdējo rindkopu. Secinājumiem jāatbilst darba uzdevumiem, ja kāds uzdevums darba gaitā nav izpildīts, tad autoram jākomentē iemesli. Secinājumus jānumurē un katru jāraksta atsevišķā rindkopā. 
3.1.10. Priekšlikumi. Sadaļā autors formulē rekomendācijas, ieteikumus, priekšlikumus. Priekšlikumiem jābūt konkrētiem, ar pamatojumu vai atsauci uz pamatojumu darbā. Tiem jābūt atbilstošiem apskatītajai tēmai un tieši izrietošiem no pētījuma rezultātiem. Priekšlikumus numurē un katru raksta atsevišķā rindkopā.
3.1.11. Izmantoto informācijas avotu saraksts (vismaz 10 avoti, no tiem vismaz viens svešvalodā).
3.1.12. Pielikumi. Pielikumu materiālu izveidei un izvēlei jābūt pamatotai, uz tiem jāatsaucas darba tekstā. Kā pielikumi var būt: dokumenti, aptaujas anketas, fotogrāfijas, videomateriāli, shēmas, attēli, tabulas u.c.
3.2. Darba apjoms no 25 līdz 30 lappusēm, neieskaitot literatūras avotu sarakstu un pielikumus. Kursa darbā nav vēlama vietniekvārdu (šis, tas u.c.) lietošana. Informāciju var pasniegt, nenorādot konkrētu darītāju, piemēram, „pēc pētījuma rezultātiem var secināt, ka.......”. Var lietot formu – „autors(-e) uzskata”, „pēc autora(-es) domām”. Aprakstā izmantot ciešamo kārtu, piemēram – „nodaļā tiek pētīts, atklāts” u.tml.
4. DARBA NOFORMĒŠANA

4.1. Darba noformēšanu skatīt koledžas Rakstu darbu noformēšanas kārtībā.

4.2. Kursa darba galveno atribūtu formulējumu noformēšanas un satura paraugi.
4.2.1. Kursa darba galveno atribūtu formulējumu paraugs studiju priekšmetā “Uzņēmējdarbības analīze”.
Tēma SIA „ABC” kapitāla izpēte un analīze.

Darba mērķis: izpētīt SIA „ABC” kapitāla struktūras īpatnības, tā izmantošanu un pārvaldību.

Darba uzdevumi:

1. Izpētīt un aprakstīt uzņēmumu kapitāla struktūru, apgrozāmo līdzekļu un pamatlīdzekļu pārvaldību, to vadīšanas mērķus, uzdevumus, metodes un finansēšanas iespējas.

2. Aprakstīt SIA „ABC” izveides vēsturi, darbības virzienus un struktūru.
3. Aprēķināt un analizēt finansiālos rādītājus, kas saistīti ar SIA „ABC” kapitāla, apgrozāmo līdzekļu un pamatlīdzekļu struktūru, to izmantošanas īpatnībām un efektivitāti.
4. Veikt SIA „ABC” apgrozāmo līdzekļu likviditātes analīzi, aplūkot aktīvu finansēšanas īpatnības pielietojot bilances zelta likumu īstenošanās principus.
4.2.2. Kursa darba galveno atribūtu formulējumu paraugs studiju priekšmetā “Uzņēmējdarbības analīze”.
Tēma SIA „ABC” saimnieciskās darbības novērtējums un turpmāko attīstības iespēju izpēte. 

Darba mērķis: veikt SIA „ABC” saimnieciskās darbības novērtējumu un turpmākās attīstības iespējas pastāvošā pieprasījuma tirgū. 

Darba uzdevumi: 

1. Izpētīt un aprakstīt uzņēmumu saimnieciskās darbības novērtēšanas teorētiskos kritērijus un principus.

2. Izpētīt un raksturot SIA „ABC” saimniecisko darbību.
3. Analizēt SIA „ABC” attīstību ietekmējošos faktorus.
4. Izstrādāt SIA „ABC” turpmākās attīstības iespējamos virzienus un noteikt nepieciešamos pasākumus attīstības sasniegšanai, pamatojoties uz pastāvošo tirgus pieprasījumu.
4.11.3. Kursa darba galveno atribūtu formulējumu paraugs studiju priekšmetā „Finanšu grāmatvedība”

Tēma Pamatlīdzekļu uzskaites organizācija SIA „ABC”.
Darba mērķis: Izvērtēt SIA „ABC” pamatlīdzekļu uzskaites atbilstību normatīvo aktu prasībām.

Darba uzdevumi: 


1. Analizēt SIA „ABC” saimniecisko darbību.


2. Atspoguļot pamatlīdzekļu uzskaiti reglamentējošo normu pamatprasības.


3. Apkopot pamatlīdzekļu uzskaites teoriju.


4. Izvērtēt pamatlīdzekļu uzskaites organizāciju SIA „ABC”.

4.11.4. Kursa darba galveno atribūtu formulējumu paraugs studiju priekšmetā "Datortīkli".
Tēma SIA „ABC” lokālā datortīkla funkcionēšanas izpēte.

Darba mērķis: izpētīt SIA „ABC” lokālā datortīkla funkcionēšanu.
Darba uzdevumi:

1. Izpētīt lokālo datortīklu risinājumus uzņēmumos mūsdienās.
2. Izpētīt SIA „ABC” lokālo datortīklu, tā funkcionēšanu. 

3. Izstrādāt SIA „ABC” lokālā datortīkla iespējamo uzlabojumu risinājumus un noteikt nepieciešamos pasākumus uzlabojumu ieviešanai. 

4.11.5. Darba tematika studiju priekšmetā "Datu bāzu tehnoloģijas".
1. Darbs jāsaista ar izvēlētās tēmas padziļinātu izpēti un praktisku realizāciju. 
2. Darbs ir gan teorētisks pētījums, gan arī praktiska datu bāzes projektēšana un datu bāzes izstrāde. 
3. Praktiskai realizācijai var izmantot kādu no relāciju datu bāzu vadības sistēmām (DBVS).
4. Darbā ietilpst:

Datu bāzes projekts: informācijas analīze (datu bāzes mērķauditorija, kādi dati glabāsies sistēmā); uzdevumu definēšana (kādas darbības plānots veikt šajā datu bāzē); datu strukturēšana (datu tipu un lauku definēšana); datu bāzes modelis (datu bāzes uzbūves sistēmas grafiskais attēls).
Datu bāzes praktiska realizācija: datu bāzes vadības sistēmas izvēle; nepieciešamo DBVS objektu veidošana; testēšanai nepieciešamo datu ievade; testēšana; analīze (kas izdevās, kas neizdevās, ko uzlabot un papildināt nākotnē).
5. DARBA SATURA RAKSTUROJUMS

5.1. Anotācija – kursa darba vizītkarte. Anotācija ir īss kopsavilkums (1 – 2 lpp.). Anotācijas saturs:
5.1.1. Uzrādīts darba autors un tēmas nosaukums.
5.1.2. Nosaukts darba mērķis un uzdevumi.
5.1.3. Aprakstīta darba struktūra, nodaļu un apakšnodaļu saturs.
5.1.4. Raksturots darba apjoms (uzrādot lappušu, tabulu, attēlu skaitu, izmantoto informācijas avotu skaitu, pielikumu skaitu). Anotācijas paraugs latviešu valodā ir dots 4. pielikumā. Anotācijas latviešu valodas teksts ir jāpārtulko vienā no svešvalodām (angļu, vācu vai krievu). 

5.2. Ievada saturs (1 – 2 lpp.):

5.2.1. Darba temata izvēles motivācija, aktualitātes, novitātes pamatojums.
5.2.2. Darba mērķis – vienā teikumā formulēts darba mērķis, kas izvirzīts saistībā ar izvēlētās tēmas pētījuma objekta risinājumiem un kurus plānots sasniegt pabeidzot pētījumu. Mērķis formulēts sasniedzams.
5.2.3. Mērķa sasniegšanai izvirzīto uzdevumu formulējums. Formulēt vismaz 3 konkrētus uzdevumus (soļi, posmi), kuru veikšana noved pie mērķa sasniegšanas.
5.2.4. Darbā pielietotās pētījumu metodes, paņēmieni: izmantoto pētīšanas metožu uzskaitījums, atkarībā no tēmas specifikas. Pēc pētījuma rezultāta novērtējuma pielieto kvalitatīvās un kvantitatīvās pētījumu metodes, pēc pētījuma mērķa – analīzes, prognozēšanas, optimizācijas, modelēšanas u.c. metodes.
5.2.5. Pētījumu objekta un laika perioda norāde.
5.2.6. Izmantoto materiālu un informācijas avotu īss raksturojums.
5.2.7. Darba analītiskās sadaļas sastāv no nodaļām un apakšnodaļām. Analītiskās sadaļas var sastāvēt no teorijas analīzes un praktiskās pētījuma daļas. Students izklāsta tēmas teorētisko pamatojumu no dažādu literatūras avotu un autoru viedokļa, pievieno aprēķinus, analīzes/pētījuma materiālus, vispārinājumus, aprakstus u.c.  Jauna doma, tēma ir jāsāk rakstīt jaunā rindkopā.
5.3. Secinājumos ir jāformulē pētījuma rezultātā iegūtās atziņas. Secinājumi satur jaunu, autora pētījumos iegūtu informāciju- teorētiskās atziņas, jaunus eksperimentālos datus, praktiskos rezultātus, nevis vispārējo, jau zināmo apgalvojumu, faktu atkārtojumus.
5.4. Priekšlikumos uzrāda reālus, konstruktīvus, pamatotus ieteikumus, kas radušies pētījuma rezultātā, un parāda pētītā objekta pilnveidošanas iespējas vai turpmāko attīstību.

5.5. Pielikumus no kopējā darba atdala ar lapu, kuras centrā novieto virsrakstu «PIELIKUMI», noformētu kā nodaļas virsrakstu bez numura. Šo lapu numurē un uzrāda satura rādītājā. Pārējās pielikumu lapas nenumurē, bet katra pielikuma augšējā labajā stūrī uzrāda pielikuma numuru, piemēram, 1.pielikums utt.
6. KURSA DARBA AIZSTĀVĒŠANA

6.1. Kursa darba aizstāvēšanai students sagatavo ziņojumu un uzskates materiālus demonstrēšanai prezentācijas programmā, piemēram, Microsoft PowerPoint. 
6.2. Prezentācijas ilgums līdz 7 min. 
6.3. Students aizstāvēšanas prezentāciju sagatavo saskaņojot ar darba vadītāju.
6.4. Prezentācijas struktūra:
6.4.1. Titullapa ar darba nosaukumu autoru un darba vadītāju.

6.4.2. Darba mērķis un uzdevumi.
6.4.3. Pētāmā objekta īss raksturojums.
6.4.4. Galvenie pētījuma rezultāti.
6.4.5. Nozīmīgākie secinājumi.
6.4.6. Nozīmīgākie priekšlikumi.
6.4.7. Nobeigums, autora kontaktinformācija.
6.5. Darba aizstāvēšanā prezentāciju var papildināt ar uzskates materiāliem. Tiem jāatvieglo ziņojuma uztveršana un izpratne. Uzskates materiāliem jābūt labi saskatāmiem un ērti demonstrējamiem. 
7. KURSA DARBA SAGATAVOŠANAS UN NODOŠANAS KĀRTĪBA

7.1. Students darbu sagatavo un nodod izdrukātu papīra formātā, ievērojot šajos noteikumos noteiktās prasības. Darba lapas apvienotas dokumentu mapes (plastmasas mīkstajos) vākos.
7.2. Students iesniedz sava darba un prezentācijas elektronisko versiju darba vadītājam.

7.3. Darba vadītājs nodrošina darbu elektronisko versiju pieejamību studiju nodaļas vadītājam (darbu saglabāšanai koledžas elektronisko datu arhīvā).
8. IZMANTOTĀS informācijas AVOTU 
SARAKSTA NOFORMĒŠANA

8.1. Informācijas avotu sarakstā ietilpst: normatīvo aktu, grāmatu, periodisko izdevumu, konferenču materiālu, publikāciju, Internet resursu u.c. apraksts (noteiktā secībā sniegts ziņu kopums to raksturošanai un identifikācijai). Informācijas avotu apraksta piemērus skatīt pielikumā.
8.2. Grāmatu sarakstā ievieto visus izmantotos darbus, aprakstot tos tajā valodā, kādā tie sarakstīti. Kārtojuma secību veido, vadoties pēc darba autora uzvārda un darba nosaukuma. Viena autora dažādus darbus uzskaita alfabētiskā secībā pēc darba nosaukuma.
8.3. Kā Internet avots tiek uzrādīta pilna adrese, kurā informācija atrodama un apmeklējuma datums formātā: dd.mm.gggg. Lejupielādējot Internetā iegūtos autoru darbus (doc, pdf u.c.)- informācijas avotu sarakstā tos fiksē kā atbilstošus autoru darbus (grāmatas, referātus, bakalaura darbus u.c.). 

8.4. Konferenču materiālu pieraksts: Publikācijas nosaukums, konferences nosaukums: zinātniskā (starptautiskā) konference, vieta, kur konference notika, datums. Referātu materiāli (tēzes)/ Kolektīvais autors. – Izdošanas vieta: izdevniecība, gads – lpp.
Pielikumu lapas noformēšanas paraugs

PIELIKUMI

1.pielikums
JĒKABPILS AGROBIZNESA KOLEDŽA 
Komercdarbība (Uzņēmējdarbība) (18 pt)
Vārds Uzvārds (18 pt)

Darba nosaukums (26 pt; Bold)

Kursa darbs „Uzņēmējdarbības analīzē” (16 pt)

	Kursa darba autors
	
	Vārds Uzvārds 
Matrikulas Nr.

	
	(paraksts, datums)
	

	Kursa darba vadītājs
	
	Zinātn. grāds, amats 
Vārds Uzvārds

	
	(paraksts, datums)
	


Jēkabpils (16 pt)
2011 (16 pt)

2.pielikums

JĒKABPILS AGROBIZNESA KOLEDŽA 
GRĀMATVEDĪBA UN FINANSES (18 pt)
Vārds Uzvārds (18 pt)

Darba nosaukums 26 pt; Bold)

Kursa darbs „Finanšu grāmatvedībā” (16 pt)

	Kursa darba autors
	
	Vārds Uzvārds 
Matrikulas Nr.

	
	(paraksts, datums)
	

	Kursa darba vadītājs
	
	Zinātn. grāds, amats 
Vārds Uzvārds

	
	(paraksts, datums)
	


Jēkabpils (16 pt)
2011 (16 pt)

3.pielikums

JĒKABPILS AGROBIZNESA KOLEDŽA 
DATORSISTĒMU UN DATORTĪKLU ADMINISTRĒŠANA (18 pt)
Vārds Uzvārds (18 pt)

Darba nosaukums (26 pt; Bold)

Kursa darbs „Datu bāzu tehnoloģijās” (16 pt)

	Kursa darba autors
	
	Vārds Uzvārds 
Matrikulas Nr.

	
	(paraksts, datums)
	

	Kursa darba vadītājs
	
	Zinātn. grāds, amats 
Vārds Uzvārds

	
	(paraksts, datums)
	


Jēkabpils (16 pt)
2011 (16 pt)

4.pielikums
Anotācijas paraugs
Anotācija

Tēma – Pamatlīdzekļu uzskaites organizācija SIA „ABC”
Darba mērķis: Izvērtēt SIA „ABC” pamatlīdzekļu uzskaites atbilstību normatīvo aktu prasībām.

Darba uzdevumi: 


1. Analizēt SIA „ABC” saimniecisko darbību.


2. Atspoguļot pamatlīdzekļu uzskaiti reglamentējošo normu pamatprasības.


3. Apkopot pamatlīdzekļu uzskaites teoriju.


4. Izvērtēt pamatlīdzekļu uzskaites organizāciju SIA „ABC”.


Kursa darbs izstrādāts pamatojoties uz Latvijas Republikas normatīvajiem dokumentiem, speciālo literatūru, publikācijām periodiskajos izdevumos, kā arī uz SIA „ABC” grāmatvedības uzskaites un pārskata dokumentiem.


Kursa darbs sastāv no četrām nodaļām. Darba pirmajā nodaļā tiek analizēta saimniecisko darbību raksturojošā informācija. Otrajā nodaļā apskatīti likumi un citi normatīvie dokumenti, kas nosaka pamatlīdzekļu uzskaiti uzņēmumā. Trešajā nodaļā ir pētīti pamatlīdzekļu uzskaites teorētiskie jautājumi uzņēmumu finanšu grāmatvedībā. Ceturtajā nodaļā izvērtēta pamatlīdzekļu uzskaites organizācija SIA „ABC”. Darba izstrādes gaitā gūtās atziņas formulētas secinājumos un priekšlikumos.

Kursa darba apjoms 47 lpp., 9 tabulas, 3 attēli un 5 pielikumi. Darba uzrakstīšanā izmantoti 18 literatūras avoti.

5.pielikums

Saīsinājumu un apzīmējumu saraksta paraugs

DARBĀ LIETOTO Saīsinājumu saraksts
	Birka – 
	viena vai vairākas rakstzīmes, kas piekārtotas datu kopai, lai to identificētu un sniegtu informāciju par kopu

	Blogs –
	Internet žurnāls jeb emuāri (no angļu valodas: web log, blog) ir tīmekļa lietotne, ar kuru tiek veidoti, kārtoti un parādīti regulāri ieraksti vienā Internet mājas lapā. Visbiežāk ieraksti ir salikti apgrieztā hronoloģiskā secībā – jaunākie ieraksti vispirms. Šāda veida Internet mājas lapa parasti ir pieejama jebkuram lietotājam

	CMS –
	(Content Management System) satura pārvaldības sistēma

	gab. –
	gabals (kopā ar skaitli)

	š.g.–
	šā gada, šī gada

	t.i.–
	tas ir

	TV –
	televīzija

	utt.–
	un tā tālāk


6. pielikums
Izmantoto informācijas avotu saraksta paraugs

Izmantoto informācijas 

avotu SARAKSTs
1. Gada pārskatu likums: LR likums: http://www.likumi.lv/doc.php?id=66461 (03.02.2010.)

2. Kases operāciju uzskaites noteikumi: MK noteikumi Nr.584: http://www.likumi.lv/doc.php?id=80346 (03.02.2010.)

3. Latvijas grāmatvedības standarts Nr.6 Ieņēmumi:

      http://www.fm.gov.lv/gramatvediba/lgs/lgs6.doc (03.02.2010.)
4. Apinis R. Grāmatvedības organizācija un grāmatvedības tiesu ekspertīze. – Rīga: SIA Biznesa augstskola Turība, 2000. – 117 lpp.
5. Benze J. Finansu grāmatvedība. – Rīga: Auditorfirma Grāmatvedis, 1998. – 322 lpp.

6. Dzintare Z. Banku grāmatvedība. – Rīga: Biznesa augstskola Turība, 1999. – 152 lpp.
7. Янушка М. Контроль финансового и бухгалтерского учета фирмы. – Рига: Меrkūrijs LAT, 167 стр.
8. Larsen E.J. Modern Advanced Accounting. – USA: McGraw-Hill, 1991. – 984 p.

9. Diedziņa S., Fridriksone M. Cukura cenu grib regulēt valstiski, Dienas bizness. – Nr.8. (14.01.2003.), 2.lpp.
10. Podvinska N. Jaunumi PVN piemērošanā, Bilance. – Nr.2.(2003.), 4.-6.lpp. 
11. Leibus I. Pašvaldību budžetu ieņēmumu struktūras analīze Latvijā un tās reģionos, Lauku attīstības iespējas un risinājumi XXI gs.sākumā: Starptautiskās zinātniskās konferences materiāli, 2002.g.18.-19.aprīlis, Jelgava, Latvija. – Jelgava: Latvijas Lauksaimniecības universitāte, 2002.-389.- 397.lpp.
12. Komunālo pakalpojumu norēķinu kārtības apraksts: 

http://www.horizon.lv/lat/start/bazes_funkcionalitate/nekustamo_ipasumu_parvaldiba/komunalo_pakalpojumu_norekini/ (27.01.2010.)
13. Pamatdati par uzņēmumu Jēkabpils ūdens un kontaktinformācija: http://company.lursoft.lv/jekabpils_udens (04.12.2009.)
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