



Kvalifikācijas prakses vadlīnijas

1. Kvalifikācijas prakseS norises apraksts
1.1. Kvalifikācijas prakse 16 KP (kredītpunktu), 640 stundu apjomā.
1.2. Norises laiks: noteikts studiju procesa grafikā.
1.3. Norises vieta: organizācija vai uzņēmums, kura darbība saistīta ar atbilstošās studiju programmas specializācijas jomām.
1.4. Juridiskās saistības: trīspusējs līgums starp praktikantu, prakses vietu, koledžu.
1.5. Praktikanta dokumentācija: 
1.5.1. līgums par kvalifikācijas praksi, 
1.5.2. prakses atskaite, 
1.5.3. ikmēneša prakses dienasgrāmatas iesniegšana (elektroniski) prakses vadītājam no koledžas prakses norises pārbaudei.
1.6. Prakses vietas (prakses vadītāja prakses vietā) dokumentācija: 
1.6.1. līgums par kvalifikācijas praksi, 
1.6.2. praktikanta raksturojums – vērtējums no prakses vietas (pēc kval.prakses), 
1.6.3. prakses vadītāja prakses vietā aptaujas anketa par kvalifikācijas prakses novērtējumu.
1.7. Prakses vadītāja koledžā dokumentācija: 
1.7.1. ikmēneša prakses norises pārbaude atbilstoši saņemtajai prakses dienasgrāmatai no praktikanta, 
1.7.2. izskata un novērtē kvalifikācijas prakses atskaiti,  
1.7.3. sniedz secinājumus par kvalifikācijas prakšu norisi un ieteikumus tās uzlabošanai (6.pielikuma sastādīšanai).
1.8. Prakses aizstāvēšanas norise: 
1.8.1. prakses vadītāja parakstīta kvalifikācijas prakses atskaite, 
1.8.2. prakses aizstāvēšana Kvalifikācijas prakses komisijai. 
2. Prakses atskaite
Prakses rezultātus atspoguļo atskaitē, kuru sagatavo praktikants. Prakses atskaite tiek sastādīta, balstoties uz prakses laikā izpildītajiem darbiem un pētījumiem, kā arī citiem pasākumiem (lekcijām, ekskursijām, semināriem, un tml.), kuros piedalījies students.

Prakses atskaitē ietilpst šādas obligātās sastāvdaļas:
· titullapa (1. pielikums);
· prakses uzdevumu izpildes apraksts (dienasgrāmata) (2.pielikums);
· praktikanta raksturojums/ vērtējums no prakses vietas (3.pielikums);
· praktikanta aptaujas anketa (pašvērtējums) par prakses norisi (4.pielikums);
· prakses vadītāja prakses vietā aptaujas anketa (5.pielikums);
· pielikumi (pēc nepieciešamības).
PIELIKUMI
1. pielikums 
JĒKABPILS AGROBIZNESA KOLEDŽA

Datorsistēmu un datortīklu administrēšana

Kvalifikācijas prakses atskaite 

Uzņēmuma nosaukums
Datoru tīkli
	Kvalifikācijas prakses pārskata autors
	
	

	
	(paraksts, datums)
	(uzvārds, vārds, matrikulas Nr.)

	Kvalifikācijas prakses vadītājs prakses vietā
	
	

	
	(paraksts, datums)
	(uzvārds, vārds)

	Kvalifikācijas prakses vadītājs koledžā
	
	

	
	(paraksts, datums)
	(uzvārds, vārds, zinātniskais grāds)


2.pielikums   
Kvalifikācijas prakses dienasgrāmata
	UZDEVUMS

	(Uzdevuma nosaukums atbilstoši kvalifikācijas prakses programmai, norādot kopējo uzdevuma stundu skaitu)


	Datums

(dd.mm.gggg.)
	Stundu

skaits
	Veikto prakses uzdevumu un savu vērojumu apraksts
	vērtējums
(i, ni)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. pielikums 
JĒKABPILS AGROBIZNESA KOLEDŽA
PRAKTIKANTA Vērtējums

(pēc kvalifikācijas prakses)

Praktikants (students) ____________________________________________ kurss __________       

 




(vārds, uzvārds)

Studiju programma:

· Grāmatvedība un finanses

· Komercdarbība
· Namu apsaimniekošana un pārvaldīšana
· Datorsistēmu un datortīklu administrēšana

Kvalifikācijas prakse ____________________________________________________________

Prakses laiks prakses vietā no ____________________ līdz _____________________________

Prakses vietas nosaukums, tālrunis, e - pasts 
_______________________________________________________________________________ 

Praktikanta – vērtējums

	Nr.p.k.
	Vērtēšanas kritēriji
	Apguves līmenis

	
	
	Augsts
	Optimāls
	Vidējs
	Zems

	1.
	Zināšanu līmenis specialitātē
	
	
	
	

	2.
	Ieinteresētība veicamajā darbā
	
	
	
	

	3.
	Izpratne par veicamo darbu
	
	
	
	

	4.
	Uzņēmuma iekšējās kārtības noteikumu ievērošana
	
	
	
	

	5.
	Spēja strādāt patstāvīgi
	
	
	
	

	6.
	Sadarbības prasme
	
	
	
	

	7.
	Attieksme pret kolēģiem
	
	
	
	

	8.
	Profesionālās ētikas normu ievērošana
	
	
	
	

	9.
	Atbildības sajūta
	
	
	
	


Prakses vadītājs (prakses vietā)

_____________________________________________________________________________

            (ieņemamais amats)                              (vārds, uzvārds)                            (paraksts)
(dd.mm.gggg.)
Z.v. 

Prakses vadītājs (Jēkabpils Agrobiznesa koledžā)

_____________________________________________________________________________

             (ieņemamais amats)                              (vārds, uzvārds)                            (paraksts)
(dd.mm.gggg.)

4. pielikums 
JĒKABPILS AGROBIZNESA KOLEDŽA

2010./2011.akadēmiskais gads 

Kvalifikācijas prakses PAŠVĒRTĒJUMS 

(aizpilda PRAKTIKANTS)

Lūdzam Jūs atbildēt uz jautājumiem, kuri palīdzēs izvērtēt un pilnveidot Kvalifikācijas prakses un studiju programmu. Anketu aizpildīt elektroniski un izdruku pievienot prakses atskaitei.
1. Vai visu kvalifikācijas praksei paredzēto laiku Jūs atradāties prakses vietā? (atbildi lūdzam pamatot)
 FORMCHECKBOX 
 jā, jo      
 FORMCHECKBOX 
 nē, jo      
 FORMCHECKBOX 
 cits, jo      
2. Vai prakses vietā varējāt izpildīt prakses uzdevumus? (atbildi lūdzam pamatot)
 FORMCHECKBOX 
 jā, jo      
 FORMCHECKBOX 
 daļēji, jo      
3. Vai prakses laikā pildījāt tikai prakses programmas uzdevumus (atbildi lūdzam pamatot)
 FORMCHECKBOX 
 jā, jo      
 FORMCHECKBOX 
 patstāvīgi veicu citus ar prakses programmu saistītus darbus? (kādus?)      
4. Vai teorētiskās zināšanas bija pietiekošas, lai izpildītu prakses programmu?
 FORMCHECKBOX 
 jā, jo      
 FORMCHECKBOX 
 daļēji, jo      
 FORMCHECKBOX 
 nē, jo      
5. Vai koledžā apgūtās teorētiskās zināšanas un praktiskā darba iemaņas atbilda prakses vietas prasībām?
 FORMCHECKBOX 
 jā 
 FORMCHECKBOX 
 nē

6. Kādos jautājumos koledžai jāsniedz plašākas vai padziļinātākas zināšanas? 
     
7. Ieteikumi un priekšlikumi Kvalifikācijas prakses programmas jautājumos.
     
8. Vai prakses vietā kontaktēšanās ar prakses un uzņēmuma vadību sagādāja problēmas? Kādas? 
     
Paldies par atsaucību!

2011.gada _______________

5.pielikums

JĒKABPILS AGROBIZNESA KOLEDŽA

2010./2011.akadēmiskais gads 

Kvalifikācijas prakses novērtējums 

(aizpilda prakses vadītājs prakses vietā)

Cienījamo prakses vadītāj!


Lūdzam Jūs atbildēt uz jautājumiem, kuri palīdzēs izvērtēt un pilnveidot Kvalifikācijas prakses programmu. Anketu aizpildīt elektroniski un izdruku nodot praktikantam pievienošanai prakses atskaitei.
Praktikants studē izglītības programmā

 FORMCHECKBOX 
 Grāmatvedība un finanses

 FORMCHECKBOX 
 Komercdarbība

 FORMCHECKBOX 
  Namu apsaimniekošana un pārvaldīšana

 FORMCHECKBOX 
 Datorsistēmu un datortīklu administrēšana

1. Prakses vietas uzņēmuma darbības sfēra

 FORMCHECKBOX 
 mežizstrāde

 FORMCHECKBOX 
 būvniecība

 FORMCHECKBOX 
 pārtikas ražošanas uzņēmums

 FORMCHECKBOX 
 tirdzniecība

 FORMCHECKBOX 
 grāmatvedības pakalpojumi

 FORMCHECKBOX 
 pašvaldība

 FORMCHECKBOX 
 transporta pakalpojumi

 FORMCHECKBOX 
 tūrisms

 FORMCHECKBOX 
 lauksaimniecība

 FORMCHECKBOX 
 kredītiestādes

 FORMCHECKBOX 
 cits      
2. Vai praktikantam prakses vietā bija iespējams izpildīt prakses programmu? (atbildi lūdzam pamatot)

 FORMCHECKBOX 
 jā, jo      
 FORMCHECKBOX 
 nē, jo      
 FORMCHECKBOX 
 daļēji, jo      
3. Vai prakses programmā ietvertie uzdevumi atbilst nozares speciālistam nepieciešamajai kvalifikācijai? (atbildi lūdzam pamatot)

 FORMCHECKBOX 
 jā, jo      
 FORMCHECKBOX 
 nē, jo      
 FORMCHECKBOX 
 daļēji, jo      
4. Vai koledžā apgūtās teorētiskās zināšanas un praktiskā darba iemaņas atbilst/ ir pietiekamas Jūsu uzņēmuma prasībām? (atbildi lūdzam pamatot)
 FORMCHECKBOX 
 jā, jo      
 FORMCHECKBOX 
 nē, jo      
 FORMCHECKBOX 
 daļēji, jo      
5. Ieteikumi prakses programmas papildināšanai. (atbildi lūdzam pamatot)
     
6. No prakses programmas izslēdzamie jautājumi. (atbildi lūdzam pamatot) 

     
7. Kādos ar konkrēto specialitāti saistītajos jautājumos koledžai jāsniedz plašākas vai padziļinātākas zināšanas? (atbildi lūdzam pamatot)
     
10. Kāds Jums radās iespaids par praktikantiem?

     
Paldies par atsaucību!

2011.gada ________________
6.pielikums

JĒKABPILS AGROBIZNESA KOLEDŽA

Atskaite

par kvalifikācijas prakses norisi un rezultātiem
Studiju programma

· Grāmatvedība un finanses
· Komercdarbība

· Namu apsaimniekošana un pārvaldīšana

· Datorsistēmu un datortīklu administrēšana

Kurss 

Studentu skaits kursā ___________________
no tiem savlaicīgi iesniegti un ieskaitīti darbi 


Kvalifikācijas prakses pārskatu kvalitātes vispārīgs raksturojums 


Labākie prakses pārskati (studenta vārds, uzvārds, prakses uzņēmums) 


Raksturīgākās kļūdas, nepilnības 


Priekšlikumi un ieteikumi prakšu kvalitātes uzlabošanai, trūkumu un nepilnību novēršanai 


Datums _____________________

Nodaļas vadītājs 





(amats, vārds, uzvārds)
(paraksts)
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